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Стандарт
на предоставление муниципальной услуги
 «Предоставление копий правовых актов администрации муниципального образования»,
предоставление которой организуется по принципу «одного окна», на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

I Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу:

· Администрации Октябрьского сельского поселения Крыловского района, общий отдел.

II Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами:

· Услуга предоставляется бесплатно

III Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;
            - 	Федеральный Закон от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
            - 	Закон Краснодарского края от 28 июня 2007 года №1270-КЗ «О дополнительных гарантиях реализации права граждан на обращение в Краснодарском крае».
   	 - Федеральный закон от 27 июля   2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
   	 - Устав Октябрьского  сельского поселения Крыловского района;
	- Постановление № 12 от 02.02.2016г. «Об утверждении административного регламента администрации Октябрьского сельского поселения Крыловского района  предоставления муниципальной услуги «Выдача копий муниципальных правовых актов» (с изменениями от 09.08.2017 № 121, от 31.05.2018 № 75).

IV Категории  заявителей, имеющих право на обращение за получением муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Краснодарского края

· физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица;
· от имени заявителей заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать:
	- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до18 лет;
	- опекуны недееспособных граждан;
	- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, удостоверенной в установленном действующим законодательством порядке;
	- органы опеки и попечительства, попечители.


V Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

	№ п/п
	Название документа

	
Категории Заявитель

	Заявитель должен предоставить самостоятельно
(Да/Вправе)
	Кол-во подлинников
	Кол-во копий
	Кол-во нотар-но зав. копий
	Орган, выдающий документ

	
	
	ФЛ
	ЮЛ
	
	
	
	
	
	

	1. 
	Заявление 
	· 
	· 
	
	Да
	1
	-
	-
	Образец в МФЦ1

	2. 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица
	· 
	· 
	
	Да
	-
	1
	-
	ФМС

	3. 
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица
	· 
	· 
	
	Да
	-
	1
	-
	Нотариус,
Заявитель



1предоставляется Органом, услуга которого организуется по принципу «одного окна» на базе МФЦ (прилагается)

VI Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
· предоставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати);
· отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;
· отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

VII Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, если такие основания предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, и максимальный срок приостановления предоставления государственной услуги:

· оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

VIII Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

· отсутствие или ненадлежащее оформление заявителем запроса о выдаче  копии правового акта;
· выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации;
· изменение законодательства, либо наступление форс-мажорных обстоятельст;
· не представлены документы, указанные в  пункте 2.6. административного регламента;
· отсутствие  права у заявителя на получение муниципальной услуги;.
· обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;
· запрашивается копия правового акта, содержащего персональные данные, лицом, не имеющим доверенности от заявительного лица.

IХ Общий срок предоставления услуги:

8 рабочих дней.

Х Результат предоставления услуги:

·  Предоставление копий правовых актов администрации;
· Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

ХI  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:

	№ п/п
	Исполнитель
	Вид процедур
	Количество рабочих
дней

	1. 
	Специалист МФЦ
	Прием заявления и документов, передача их в Орган 

	1

	2. 
	Орган
	Принятие, регистрация и рассмотрение заявления и документов. 
Принятие решения и подготовка результата муниципальной услуги. 
	5

	3. 
	Орган
	Передача результата муниципальной услуги в МФЦ
	1

	4. 
	Специалист МФЦ
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю
	1





ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ


          
                                                              Главе Октябрьского сельского поселения                     
                                                             Крыловского района
                                                                   ___________________________________
                                                             От________________________________
                                                                            (Ф.И.О. заявителя)
                                                              __________________________________
                                                                             (	адрес проживания)
              


Заявление

	Прошу выдать заверенную копию постановления (распоряжения) администрации Октябрьского сельского поселения Крыловского района__________________________________________________________
                                                                                                                   __________________________________________________________________
	           (дата, регистрационный номер, наименование документа)         
для ______________________________________________________________.
                                              (цель получения копии)


____________________                   _________________________________
   (подпись заявителя)		                              (Ф.И.О. заявителя)


«____» _____________20____г.

















ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ
                                                            
                                                             Главе Октябрьского сельского поселения                     
                                                             Крыловского района
                                                             А.А. Кузёма
                                                  От            Иванова Ивана Ивановича                         
                                                                   ______________________________ 
                                                                              (Ф.И.О. заявителя)
                                                            
                                                                 ст. Октябрьская, ул. Першина д.№22
                                                           ________________________________________
                                                                                                         (адрес проживания)
              
Заявление

	Прошу выдать заверенную копию постановления (распоряжения) администрации Октябрьского сельского поселения Крыловского района Постановления от 29.09.2015г. №163  «Об изменения адресного номера  земельного участка, расположенного по адресу: Краснодарский край Крыловский район, станица Октябрьская, ул. Энгельса, 378»    _______________________________________________________________________
	           (дата, регистрационный номер, наименование документа) 

вступления в наследственные права на земельный участок
для ______________________________________________________________.
                                              (цель получения копии)

            Иванов                                                           Иванов  И.И.
____________________                   _________________________________
   (подпись заявителя)		                              (Ф.И.О. заявителя)


«_05___» __февраля___________2018г.
